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Положение о рабочей программе

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования» (с изменениями и дополнениями от 26 ноября 2010 г., 22 сентября 2011 г., 18 декабря 2012 г., 29 декабря 2014 г., 18 мая, 31 декабря 2015 г.); приказом  Министерства образования и науки РФ от 6 октября 2009 г. N 373 "Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования" (С изменениями и дополнениями от 26 ноября 2010 г., 22 сентября 2011 г., 18 декабря 2012 г., 29 декабря 2014 г., 18 мая, 31 декабря 2015 г.), Уставом образовательного учреждения и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов. 

1.2. Рабочая программа (далее — Программа) — нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, факультатива, курса дополнительного образования), основывающийся на федеральном государственном образовательном стандарте, примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательному компоненту). 

1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательному компоненту). 

Задачи программы: 

· дать представление о практической реализации компонентов федерального государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.4. Функции рабочей программы: 

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме; 

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в тот или иной образовательный предмет; 

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности; 

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения; 

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся. 

2. Технология разработки рабочей программы

2.1. Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу (элективному, факультативному, курсу дополнительного образования) на учебный год или ступень обучения. 

2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательного компонента). 

2.3. Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения. Данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения. 

2.4. Рабочая программа должна быть рассчитана на те часы, которые будут фактически проведены. В календарно-тематическом планировании предусматриваются резервные часы ,которые в связи с отсутствием возможности замены предметов в период командировок и временной нетрудоспособности педагогов могут быть не использованы. 

3. Структура рабочей программы

3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы: 

1. Титульный лист (название программы). 

2. Пояснительная записка, включающая описание места учебного предмета в учебном плане, описание учебно-методического комплекта, включая электронные ресурсы, планируемые  результаты изучения учебного предмета, курса. 

3. Содержание тем учебного предмета, курса. 

4. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы. 

3.2. Титульный лист — структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность. 

3.3. Пояснительная записка — структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач (практические задания, самостоятельная работа, тренинги и т.д.), рекомендации по их проведению. Должны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.) которые были использованы при составлении программы. В пояснительной записке должны быть обоснованы предлагаемые содержание и объем курса, должно быть указано количество часов, отводимых на изучение данного курса согласно учебно-тематическому плану, формы контроля и возможные варианты его проведения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки учащихся должны быть четко обоснованы. 

3.4. Содержание тем учебного курса — структурный элемент программы, включающий толкование каждого раздела, блока, модуля согласно последовательности в календарно-тематическом планировании. Формирование содержания учебного курса осуществляется на основе принципов: 

· единства содержания обучения на разных его уровнях; 

· отражения в содержании обучения задач развития личности; 

· научности и практической значимости содержания обучения; 

· доступности обучения; 

· соблюдения преемственности. 

Содержание рабочей программы: 

· название темы, блока, раздела; 

· необходимое количество часов для ее изучения; 

· содержание учебной темы: 

· практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении; 

· требования к знаниям и умениям обучающихся; 

· формы контроля; возможные виды самостоятельной работы учащихся. 

3.5. Тематическое планирование — структурный элемент программы с указанием количества часов образовательного компонента в неделю и учебный год. Оформляется в виде таблицы, содержащий в себе графы: номер урока, тема урока, дата проведения, коррекция (примечание). 

4. Оформление рабочей программы

4.1. Рабочая программа прошивается, страницы нумеруются, скрепляются печатью образовательного учреждения и подписью руководителя ОУ. 

4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, как и листы приложения (Приложение 1). На титульном листе указывается: 

· название Программы (предмет, курс); 

· адресность (класс или ступень обучения); 

· сведения об авторе (ФИО, должность, квалификационная категория или разряд); 

· год составления Программы. 

4.3. Список литературы строится в произвольном порядке, с указанием названия издательства, года выпуска, количества страниц документа (книги), если он полностью изучен. Допускается оформление списка литературы по основным разделам изучаемого предмета (курса). 

5. Утверждение рабочей программы

5.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 15 сентября текущего года) приказом директора Школы. 

5.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры: 

· обсуждение Программы на заседании педагогического совета; 

· получение экспертного заключения (согласования) у заместителя директора, курирующего данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр. 

5.3.При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения. 

5.4. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр.
Приложение 1

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПЕДАГОГА

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

РАССМОТРЕНО:                           СОГЛАСОВАНО:                               УТВЕРЖДАЮ:
На заседании                        Зам. Директора по УР                          Директор школы 
_______/__________                  ________/_________                              ______/_________

«___»______ 20 ___г               «__»__________20__г.                              « __»_____20___г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 
по________________________________________________________

(предмет, класс, ступень обучения)
(ФИО)

__________________________________________________________________________
(должность, категория, разряд)
20____ - 20____  учебный год

1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

2. СОДЕРЖАНИЯ УЧЕБНОГО предмета, КУРСА
ТЕМАТИЧЕСКИЙ  план
	Дата 
(месяц, четверть)
	№ 
учебного занятия
	Раздел, тема
	Часы
	Формы контроля результата

	
	
	
	
	


2.1. КОНТРОЛЬ ЗНАНИЙ

	Четверть

Формы контроля
	1 четверть
	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть
	Учебный год

	
	количество

	Самостоятельная работа
	
	
	
	
	

	Проверочная работа
	
	
	
	
	

	Контрольная работа
	
	
	
	
	

	Тест
	
	
	
	
	

	Изложение
	
	
	
	
	

	Сочинение
	
	
	
	
	

	Зачет
	
	
	
	
	

	Диктант
	
	
	
	
	

	Лабораторная работа
	
	
	
	
	

	Практическая работа
	
	
	
	
	

	Проект
	
	
	
	
	

	Реферат
	
	
	
	
	

	Научно-исслед. работа
	
	
	
	
	

	Экзамен
	
	
	
	
	


3. Тематическое планирование

Количество часов на год: в неделю____, всего______.

	№ п\п
	Тема урока
	Кол-во часов
	Дата
	Примечание

	1 четверть

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	2 четверть

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	3 четверть

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	4 четверть

	7
	
	
	
	


